ZARZADZENIE NR 25/24
WOITA GMINY DZIADKOWICE

zdnia 2 wrzesnia 2024 roku

w sprawie powotania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania dla
zadania: ,Zakup wozu strazackiego do OSP Dotubowo w Gminie Dziadkowice”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.) oraz art. 53 ust. 1iart. 55 ust. 1; 2i 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieri publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdin.
zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.: ,Zakup wozu strazackiego do OSP
Dotubowo w Gminie Dziadkowice” w sktadzie:

1) Jan Borzym - Przewodniczacy

2) Ryszard Piotrowski - Zastepca przewodniczgcego komisji
3) Arkadiusz Ortowski - Sekretarz

4) Patryk Wistocki - Cztonek

§ 2. Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 3. Komisja przetargowa ma charakter dorazny i jest powotana do przygotowania i
przeprowadzenia wymienionego wyzej postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr |25/24

Wdjta Gminy Dziadkowice z dnia|2 wrzeénia 2024 r.

REGULAMIN PRACY

KOMISJI PRZETARGOWE)

§1.

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okreéla tryb pracy
komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego, zwanej dalej , komisja”.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p62n. zm.)

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

kierowniku zamawiajgcego - nalezy pod tym pojeciem rozumielt’: takie osobe
wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego;
pzp lub ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia
zamowien publicznych;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;
zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dziadkowice;
specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ), dokumentach zamoéwienia, opis potrzeb i
wymagan — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 7 ustawy;
wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng|albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego;

2019 r. — Prawo

protokole — nalezy przez to rozumieé¢ dokument sporzadzony przez zamawiajgcego,
ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

zamoéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumieé umowy odp’rétne zawierane
migdzy zamawiajgcym a wykonawca, ktérych przedmiotem sg us’ruéi, dostawy lub
roboty budowlane. |

§2.
Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania

Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy prawnie
podstawie odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowy
zasad dotyczacych ochrony informagji niejawnych, okreslonych
przepisach.

Komisja sktada sig z co najmniej 3 osdb.

Dla waznosci prac komisji wymagana jest obecnos¢ co najmniej 3 czton
tym przewodniczgcego komisji badz jego zastepcy.

chronionej na
ch wymagan i
w odrebnych

kow komisji, w




Kazdemu z cztonkéw komisji przystuguje prawo zgtoszenia odrebnego zdania w

odniesieniu do stanowiska komisji. W takim przypadku cztonek komisji zobowigzany

jest przedtozy¢ swoje pisemne stanowisko przewodniczgcemu komisji, w sprawie w

ktérej wyraza zdanie odrebne.

Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie,

kierujac sie wyfacznie przepisami obowigzujgcego prawa oraz posiadang wiedzg i

doswiadczeniem.

Odwotanie cztonkéw komisji przetargowej moze nastgpi¢é w nastepujacych

okolicznosciach:

1) z powodu ztozenia przez niego o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
wynikajgcych z art. 56 ust. 2 ustawy Prawo zamowier publicznych;

2) po powzieciu informacji o naruszeniu przez cztonka komisji przetargowej
obowigzkdw, o ktérych mowa w ust. 8;

3) jezeliz powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w jej pracach.

W miejsce odwotanego cztonka komisji przetargowej Kierownik Zamawiajgcego lub

osoba przez niego upowazniona, moze powota¢ nowego cztonka komisji.

Jezeli zachodzi potrzeba zasiegniecia wiadomosci specjalnych, Kierownik

Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona, z wtasnej inicjatywy lub na

wniosek przewodniczacego komisji, moze powotaé biegtego (biegtych).

§3.

Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezg w

szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zapoznanie sig z dokumentacjg postepowania,

2) prowadzenie negocjacji albo dialogu z wykonawcami, w przypadku gdy procedura
postepowania nakazuje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu,

3) otwarcie ofert/ wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

4) ocena spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteriow selekcji, badanie braku podstaw wykluczenia wykonawcéw,

5) przektadanie do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez
niego upowazniong, wszelkich dokumentéw wynikajacych z procedury
zamowieniowej,

6) ocena ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

7) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznione;j:

a) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej z podaniem informacji okreslonych
w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp, a w trybie zamdwienia z wolnej reki propozycji
zawarcia umowy o uzgodnionej tresci,

b) wniosku o uniewaznienie postepowania,

8) przyjmowanie i analiza wnoszonych $rodkéw ochrony prawnej wraz z
przygotowaniem propozycji rozstrzygniecia, po uzyskaniu opinii prawnej w
uzasadnionych przypadkach.

§4.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegblnosci:



1)
2)

3)

wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

nadzor nad sprawnym wypetnianiem poszczegdlnych czynnosci proceduralnych i
wydawanie, z tego tytutu, odpowiednich poleceri pozostatym cztonkom komis;ji,
odebranie oswiadczer cztonkéw komisji i innych 0s6b wykonujacych czynnosci w
postgpowaniu zgodnie z art. 56 ust.2 ustawy Pzp,

dopefnienie obowigzkéw zwigzanych z wytaczeniem cztonkéw komisji,
informowanie Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej o
wszelkich problemach zwigzanych z pracami komisji,

podziat, miedzy cztonkéw komisji, prac podejmowanych w trybie roboczym oraz
ich koordynacja,

koordynacja czynnosci zespofowych podejmowanych w drodze obiegu
dokumentow,

nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
zapewnienie nalezytego toku i porzadku postepowania, w tym zapewnienie
zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérych mowa w art. 222. ust.
5 ustawy Pzp,

10) wnioskowanie, w imieniu komisji, do Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez

1)

5)
6)
7)

9)

niego upowaznionej, o zatwierdzenie wszelkich jej czynnosci wymagajacych jego
aprobaty badZ nadania im skutecznosci prawne;j.

§ 5.
Do obowigzkéw zastgpcy przewodniczgcego komisji nalezg zadania okreélone w
§ 3 oraz obowigzki Przewodniczacego w przypadku jego nieobecnoéci.

§6.
Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdélnosci:
rzetelne i wyczerpujgce prowadzenie dokumentacji postepowania, a w

szczegolnodci przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego lub
osobie przez niego upowaznionej, protokotu postepowania,

zapewnienie obstugi kancelaryjnej postepowania,

odbieranie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu z
miejsca ich sktadania i innej korespondencji oraz kierowanie jej do
przewodniczgcego komisji,

protokotowanie przebiegu otwarcia ofert oraz niezwtoczne zamieszczenie na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,
protokotfowanie posiedzen komisji,

protokotowanie negocjacji w ramach procedur przewidzianych w ustawie Pzp,
protokotowanie dialogu z wykonawcami w ramach procedury przewidzianej w
ustawie Pzp,

zamieszczanie na stronach internetowych oraz w siedzibie Zamawiajgcego,
informacji wynikajgcych z ustawy Pzp, jezeli procedura postepowania nakazuje
zamieszczenie takich informacji,

nadzor nad prawidiowg realizacja zasady jawnosci postepowania, a zwtaszcza
udostepnienie protokotu oraz zatacznikéw, zgodnie z przepisami ustawy Pzp,



10) nadzér nad ochrong informagji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

11) wykonywanie innych obowiazkéw wedtug prawa i polecen przewodniczgcego
komisji, w tym zamieszczenie\/przekazanie ogtoszenia o udzieleniu zamoOwienia
zgodnie z ustawg Pzp.

§7.

1. Cztonkowie komisji ponosza odpowiedzialnoi¢ a zakresie czynnosci powierzonych im
do prowadzenia oraz za czynnoéci okreélone w przepisach powszechnie
obowigzujgcych.

2. Odrebny zakres odpowiedzialnogci cztonkéw komisji za wykonywanie czynnoéci, moze
by¢, w zaleznosci od potrzeb, okreslony przy powotywaniu komisji przetargowej.

§8.
Procedura otwarcia ofert przebiega w nastepujacy sposoéb:

1) Ztozone w postepowaniu oferty otwiera sie w miejscu i terminie okreslonym w
specyfikacji warunkéw zamdwienia, przy udziale minimum 3 oséb wyznaczonych do
komisji przetargowe;j,

2) po otwarciu wszystkich ofert przewodniczacy komisji odbiera oéwiadczenia od
cztonkow komisji o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust, 2
ustawy Pzp, po uprzednim poinformowaniu tych oséb o odpowiedzialnodci karnej za
ztozenie fatszywego oéwiadczenia i dotacza je do protokotu postepowania. W
przypadku wystapienia okolicznoéci skutkujgcych wytgczeniem cztonka komisji fakt ten
przewodniczacy komisji zgtasza Kierownikowi Zamawiajgcego lub osobie przez niego
upowaznionej.

§ 9.

W przypadku naruszenia przez komisje przepiséw prawa, Kierownik Zamawiajgcego
lub osoba przez niego upowazniona, stwierdza niewaznos$¢ czynnoéci podjetych z
naruszeniem prawa i poleca komisji powtdrzy¢ niewazne czynnodci.

§ 10.
Komisja koriczy pracg z chwilg wykonania ostatniej czynnoéci w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego upowazniona.
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